Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten

gem. Artikel 30 Abs. 1 DSGVO

Angaben zur datenverarbeitenden Stelle

Name der Schule:

Oberschule Soltau

Name der Schulleiterin oder des Schulleiters:

Karin Spreckelsen, Schulleiterin

Stralle:

Winsener Str. 55

Postleitzahl und Ort:

29614 Soltau

Telefon:

05191 938190

E-Mail-Adresse:

info@obs-soltau.de

Angaben zur Person des

Datenschutzbeauftragten (Art. 37 ff. DSGVO)

Anrede: Herr
Titel:
Name: Bromm und Kuppinger

Funktion in der Schule:

Lehrer & Datenschutzbeauftragte

Telefon:

05191-938190

E-Mail-Adresse:

guenter.boromm@obssoltau.de karsten.kuppinger@obssoltau.de

Bezeichnung der
Verarbeitungstatigkeit
personenbezogener Daten

Die Schulverwaltungssoftware DaNiS speichert und verarbeitet
personenbezogene Daten von Schilerinnen und Schulern sowie Lehrkraften und
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Beschreibung des Zwecks der
Verarbeitung
personenbezogener Daten

Die Schulverwaltungssoftware unterstiitzt Schulleiterinnen und Schulleiter,
Koordinatorinnen und Koordinatoren, Schulsekretarinnen und Schulsekretare bei

der Erledigung folgender Verwaltungsaufgaben:

- Schulerverwaltung

- Erstellung von Schulbescheinigungen

- Erstellung u. Versendung von Briefen an Erziehungsberechtigte

Beschreibung der betroffenen
Personen

Lehrkrafte Mitarbeiter/innen

Schilerinnen und Schiiler

Erziehungsberechtigte

|:| Sonstige naturliche Personen

Aufzéhlung der verarbeiteten
personenbezogenen Daten
(z.B. Namen oder Adressen)

Kategorie Lehrkrafte , Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
1. Mitarbeiterstammdaten (Adresse, Geburtsdatum usw.)
. Geschlecht

. Staatsangehorigkeit

. Geburtsdatum

. Geburtsort

. Beamtenstatus

. Bild

. Probezeit

. Funktionsamt

10. Lehramt

11. Dienstbezeichnung
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12. Zugang

13. Abgang
Aufzahlung der verarbeiteten 14. Personalnummer
personenbezogenen Daten 15. Féacher
(z.B. Namen oder Adressen) 16. Regelstunden

17. Mehrunterricht
18. Zeitkonto
19. UnterrichtsermaRligung

Kategorie Schilerinnen/Schiiler
. Vorname

. Nachname

. Geschlecht

. Staatsangehorigkeit

. Geburtsdatum

. Geburtsort

. Konfession

. Schilerbild

. Wiederholer

10. Sonderpadagogischer Unterstitzungsbedarf
11. Anschrift

12. Erziehungsberechtigte

13. Kontaktdaten (Telefon, Fax, E-Mail, Bankverbindung)
14. Aufnahmedatum

15. Vorherige Schule

16. Abgangsdatum

17. Néchste Schule

18. Abschluss

19. Fahrschiler

20. Geburtsland

21. Zuzugsjahr

22. Verkehrssprache

23. Gewabhltes Profil

24. Forderung

25. Hausaufgabenbetreuung
26. Herkunftssprache

27. Facherbelegungen

28 Informationen zu BuT

29. Berufswunsch
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Bei den Daten der Ziffern 7 und 24 handelt es sich um

besonders sensible Daten i.S.v. Art. 9 DS-GVO. Deren Verarbeitung ist auf
Grundlage der Vorschrift des Art. 9 Abs.2 lit. g) DS-GVO i.V.m. § 31 Abs.1 NSchG
zulassig.

Kategorie Verantwortliche

1. Art der Verantwortlichkeit (Mutter, Vater, Onkel, Bruder ...)
2. Erziehungsberechtigt

3. Umgangsberechtigt

4. Name, Vorname

5. akadem.Titel, Adelstitel, Namenszusatz

6. Geschlecht

7.Geburtsdatum

8 Adresse/n

9. Kontaktdaten (Telefon, Fax, E-Mail, Bankverbindung)
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Beschreibung der Art und
Weise der Verarbeitung der
personenbezogener Daten

Die personenbezogenen Daten werden von den Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern der Schulverwaltung von Hand oder per Import in das Programm
eintragen. Das Programm speichert sie in einer SQL-Datenbank. Eine
automatisierte Entscheidungsfindung findet nicht statt.

Begrundung der Erforderlichkeit
der Verarbeitung der
personenbezogenen Daten
(kurze Beschreibung,
Rechtsvorschrift)

Zur Erfullung des Bildungsauftrag ist die Verarbeitung der personenbezogenen
Daten der Kategorie Lehrkrafte und Mitarbeiter/innen erforderlich. Die Daten
werden fir die Unterrichtsplanung benétigt. Die Verarbeitung der
personenbezogenen Daten kann daher auf § 31 Abs.1 S.1 Var. 1 NSchG
gestutzt werden.

In der Kategorie Schiilerinnen und Schuler werden die Daten bendtigt, um einen
auf die Bedurfnisse der einzelnen Schilerinnen und Schiler zugeschnittenen
Unterricht anbieten zu kdnnen. Die Verarbeitung dieser personenbezogenen
Daten kann daher auf § 31 Abs.1 S.1 Var. 1 NSchG gestiitzt werden. Bei den
Daten der Nummern 17 bis 27 handelt es sich teilweise um freiwillige Daten, die
auf Grundlage von Einwilligungen der Betroffenen verarbeitet werden. Der
Zweck dieser Datenerhebung liegt in der Verbesserung der individuellen
Forderung oder Betreuung der Schilerinnen und Schuler.

Aus Fursorgegrinden ist die Erhebung der Daten in der Kategorie
Erziehungsberechtigte erforderlich. In Notféllen muss die Schule die
Erziehungsberechtigten unverziglich kontaktieren kénnen. Die Verarbeitung
dieser personenbezogenen Daten kann auf § 31 Abs.1 S.1 Var.2 NSchG

Werden personenbezogene
Daten an externe Stellen
Ubertragen?

gestitzt werden.
Ja

|:| Nein
Bezeichnung der externen Stelle(n):
Weiterfihrende Schule, Trager der Schilerbeférderung
Bei einem Wechsel an eine weiterfihrende Schule werden die
personenbezogene Daten aus der Kategorie Schilerinnen/Schiiler an die
weiterfihrende Schule in digitaler Form tbertragen.
Der Trager der Schilerbeférderung erhalt Nr. 1, 2, 5, 8, 11, 18 der
Schuilerdaten, um seine Aufgabe wahrnehmen zu kénnen.

Ist ein schriftlicher Vertrag zur Datenverarbeitung im Auftrag abgeschlossen
(Art. 28 Abs.3 DSGV0)?

|:| Ja
Nein

Beschreibung der

Mafnahmen zur Erfillung der
Informationspflichten gegentiber
den Betroffenen (Art. 13
DSGVO)

Schriftlicher Hinweis bei der Schulanmeldung und zu Beginn jedes Schuljahres

Festgelegte Léschungsfristen

Je nach Art des erstellten Dokuments gelten die Fristen gemaR des Erlasses
~Aufbewahrung von Schriftgut in 6ffentlichen Schulen; Léschung
personenbezogener Daten nach § 17 Abs. 2 NDSG (SVBL. 03/2012, S. 162).

Die Nutzer des Programmes werden zu Beginn jedes Schuljahres tber die
Léschungsfristen informiert.

In den Herbstferien eines jeden Schuljahres tberpruft die Schulleiterin oder der
Schulleiter die Einhaltung der Léschungsfristen. Diese Uberpriifung bezieht sich
auch auf die Datensicherungen.

Nicht mehr bendtigte personenbezogene Daten werden geléscht
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Beschreibung getroffener - Sicherung der Rechner durch Passwort

technischer und - Aufstellung der Rechner in verschlieBbaren Raumen
organisatorischer MaRnahmen - Rechte-Rollenkonzept
(Art. 32 Abs.1 DSGVO) - Zentrale Vergabe der Zugriffsrechte durch die Administration

- Begrenzung der Zugriffsrechte auf die zustandigen Bediensteten
- Sicherung des Programmzugriffes durch einen Passwortschutz
- Verschlisselung der Datenbank

- Protokollierung von Systemaktivitaten (Log-In, einzelne Zugriffe)

Von der Schule selbst
erzeugte Datenfelder
(Eigenschaftsfelder)
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Erlduterungen:

Die Schulen sind verpflichtet, ein Verzeichnis aller Verarbeitungstatigkeiten mit personenbezogenen Daten zu
flihren. Dieses ersetzt die bisherigen Verfahrensbeschreibungen.

Im Verzeichnis sind sdmtliche ganz oder teilweise automatisierte Verarbeitungen sowie nichtautomatisierte
Verarbeitungen personenbezogener Daten, die in einem Dateisystem gespeichert sind oder gespeichert werden
sollen, zu dokumentieren. Nicht aufgenommen werden miissen nicht automatisierte Verarbeitungen
personenbezogener Daten, die in einem Dateisystem weder gespeichert sind noch gespeichert werden sollen
(z.B. handschriftliche Aufzeichnungen einer Lehrkraft zur Dokumentation der miindlichen Leistungen).

Meben der Datenverarbeitung durch Computerprogramme, wie z.B. DaNi5 oder BB3-Planung, fiir welche die
ML5chB ausgefiillte Muster zur Verfigung stellen wird, ist daher auch die Verarbeitung

von personenbezogenen Daten in Papierakten im Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten zu erfassen.

In der Zeile ,,Bezeichnung der Verarbeitungstatigkeit personenbezogener Daten” soll die Beschreibung
der konkreten Tatigkeit (Was wird mit welchen Daten im Programm gemacht?) erfolgen.

In der Zeile ,,Beschreibung des Zwecks der Verarbeitung personenbezogener Daten” ist der Zweck
der Datenverarbeitung, z.B. die Festlegung der Unterrichtsverteilung, zu nennen.

In der Zeile ,Aufzdhlung der verarbeiteten personenbezogenen Daten z.B. Namen oder Adressen”
sind samtliche Kategorien der personenbezogene Daten, die verarbeitet werden, aufzuzahlen.

In der Zeile ,,Begriindung der Erforderlichkeit der Verarbeitung der personenbezogenen Daten” ist zu begriinden,
warum die Verarbeitung der personenbezogenen Daten erforderlichist. In der Regel wird sich fir Schulen die
Erforderlichkeit aus den in § 31 N5chG aufgefiihrten Verarbeitungszwecken, wie z.B. der Erfillung des
Bildungsauftrags oder der Erfiillung von Flrsorgeaufgaben, ergeben.

Dies kann z.B. deshalb der Fall sein, weil ohne die Verarbeitung der personenbezogenen Daten der
Bildungsauftrag nicht erfillt werden kann.

Beiden festgelegten Loschungsfristen kann auf den Erlass , Aufbewahrung von Schriftgut in &ffentlichen
Schulen; Loschung personenbezogener Daten™ (SVBI. 03/2012, 5.162) verwiesen werden.

Beider Beschreibung der getroffenen technischen und organisatorischen MaBnahmen ist darzustellen auf
welche Art und Weise ein Zugriff Unbefugter auf die Daten verhindert wird, z.B. durch Sicherung der
Rechner durch Passwortabfrage, durch Verschliisselung der Datenbank oder durch Lagerung der Akten in
einem abschlieBbaren Aktenschrank.
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